Wir sind ein mittelständisches Großhandelsunternehmen mit Firmensitz in Wien, das mit Medizinprodukten, Arzneimittel, Notfallequipment für Rettungsunternehmen und OTC Produkten handelt.

Unser Joboffert richtet sich an eine/einen HAK Absolventin/Absolvent die/der Interesse hat sich von Grund auf in unser Unternehmen einzuarbeiten und darin zu wachsen.
Die Stelle ist als Vollzeitstelle (38,5 Wochenstunden, Kollektivvertrag Handel) ausgeschrieben.
Für diese Position gilt ein KV Mindestgrundgehalt von € 1.586,00 brutto pro 38,5 Wochenstunden. KV-Überzahlung je nach Qualifikation.

Die Stelle „Junior Assistenz der Geschäftsleitung“ umfasst hauptsächlich Tätigkeiten in folgenden Bereichen:

1. Sekretariat
1. Marketing (Mailings, Inserat-Gestaltung, Marketingbudgetpläne, Eventplanung, Homepage, Kataloggestaltung etc.)
1. Vorbereitung von Meetings (Budgetübersichten, Power Point Präsentationen, etc.)
1. Aktive Mitarbeit auch bei „Trouble Shooting“ (z.B. Produktrückrufe)

Idealer Weise erfüllt der Kandidat folgende Anforderungen:
1. Engagement, Belastbarkeit, logisches Mitdenken und Interesse für die Produkte
1. Verlässlichkeit und Diskretion
1. Sicheres Auftreten
1. Selbständiges und eigenverantwortliches Arbeiten
1. Unbedingt notwendig sind Basiskenntnisse in Word, Excel, Power Point und Outlook
1. Deutsch in Wort und Schrift verhandlungssicher
1. Gute Englischkenntnisse wünschenswert

Mögliche Kandidaten mögen sich bitte an unseren Herrn Gföhler (Buchhaltung) wenden:

Herr Hannes Gföhler
Chemomedica
Wipplingerstraße 19
1010 Wien
Tel: 01 533 26 66 – 15
Email: h.gfoehler@chemomedica.at

Mit freundlichen Grüßen

Mag. Ulrike Kalman
Assistenz der Geschäftsleitung

Tel.: +43 (1) 533 26 66 –18
Fax: +43 (1) 533 26 66 – 58
Email: u.kalman@chemomedica.at
www.chemomedica.at
Datenschutzerklärung

C H E M O M E D I C A
Medizintechnik und Arzneimittel
VertriebsgesmbH.
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